
各單位準備採購圖書

經費來源為
設備費

無法列入圖書館館藏
否

請購單、憑證及圖書送至
圖書館採編組

圖書館以外各單位採購圖書標準作業流程

採編組回覆查核結果給單位承辦人
或計畫主持人確認

圖書編目建檔後通知
單位承辦人或計畫主持人

將經費來源改
為設備費

是 是

請購單及憑證送至
總務處保管組列帳

結案

計畫期間仍需
參閱圖書

否

計畫結束後三個月內
歸還圖書館

否

圖書存放圖書館

是

依學校採購流程
辦理採購及驗收

單位承辦人或計畫主持人向
圖書館閱典組辦理專案借出

單位承辦人或計畫主持人將圖書清
單送至圖書館採編組查核複本

請購單及憑證送至
會計室核銷

結案

結案

95年10月17日95學年度第3次行政會議通過
105年12月依校內採購程序及國有財產相關規定調整

 


