
線上預約及續借圖書資料



大綱

預約圖書、視聽資料

如何線上預約圖書資料

如何知道預約圖書是否到館

為什麼無法預約或續借

如何線上續借圖書資料



預約圖書、視聽資料
• 預約功能何時用?

• 借出的圖書或資料，可以
• 至流通櫃檯辦理預約 (需提供預約圖書的基本資料)
• 至本館網頁線上預約 (建議儘量利用線上預約方式)

• 預約圖書資料到館時，本館將e-mail通知，請讀者收到e-mail
後，至本館辦理借閱

• 圖書：請至1F流通櫃檯辦理借閱
• 視聽資料：請至5F多媒體視聽室流通櫃檯辦理借閱
• 請於收到通知3天內到館辦理借書，多媒體資料（含電子書閱讀器）
於2天內到館辦理借閱，逾期則預約視同無效



如何線上預約圖書資料?
查詢館藏資料時發現已被外借，請登入帳密
步驟一：點選預約



如何線上預約圖書資料?
查詢館藏資料時發現已被外借
步驟二：確認資訊後點選「預約」



如何線上預約圖書資料?
查詢館藏資料時發現已被外借
步驟三：出現「預約成功」訊息表示完成，可從個人書房查看「我的預約」

可查看預約順位，
亦可勾選取消預約



如何知道預約圖書是否到館?
• e-mail通知

• 請先確認個人資料所留
email是否正確

• 預約圖書資料到館後，
將會e-mail通知讀者至
本館辦理借閱

• 請在通知單中的保留日
期前到館辦理借閱



如何線上續借圖書資料

步驟一：勾選欲續借的書籍後，按上方「續借」

圖書如無人預約，可續借2次，每次延長借期4週；多媒體資料、電子書閱讀器如
無人預約，可續借2次，每次延長借期7天



如何線上續借圖書資料

步驟二：按上方「續借」，出現續借成功訊息即成功，可查看到期日是否延後

圖書如無人預約，可續借2次，每次延長借期4週；多媒體資料、電子書閱讀器如
無人預約，可續借2次，每次延長借期7天



 借閱的圖書資料有逾期狀況
• 請先歸還再辦理

 超過續借的次數(只能續借2次)或預約的上限
• 先歸還再重新辦理借閱
• 等待想預約的書預約人數少於5人或自己預約上限少於5本

 到期日還很久
• 為保障其他使用者借閱權利，圖書續借限定在到期日7日前始提供，多媒
體資料、電子書閱讀器限定在到期日3日前始提供

 圖書有人預約，就不能續借
• 請依到期日歸還，以免產生逾期罰款

為什麼無法預約或續借



圖書館諮詢熱線

流通櫃檯：04-2218-3216
04-2218-3213
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