
 
 
 

國立臺中教育大學圖書館作業流程圖 
門禁管理作業  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

讀者入館

能刷卡入館

1. 校外人士填寫資料並換證入館

2. 其他無證件者禁止入館

查詢門禁系統確認是否漏建
或過期

入館

使用館藏資源

讀者離開

門禁是否響起 請其自行取物檢查並確認

離館
  1.圖書借閱

  2.圖書消磁

否

否

否

是

是

是

本校教職員工或
持有效證讀者




