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圖書館通知 
~113 學年大學部新生使用圖書館資源須知~ 

歡迎您利用圖書館，下列使用須知提供您參考： 
 
 

一、 圖書館帳號密碼 
 （一） 圖書館帳號及密碼，可用於線上續借、預約圖書、查核個人借閱與預約狀況、

圖書館資訊檢索區上網，自助借書機及校外連線使用圖書館電子資源。 
（二） 圖書館帳號密碼與「校園資訊系統」帳號密碼相同。 
（三） 查詢個人借閱狀況：請連結本館網站，點選「館藏查詢」-「館藏目錄查詢」

- 登入帳號及密碼 -「進入個人書房」，可以查詢目前借閱圖書、圖書應還

書日、預約圖書狀況、辦理續借、過去借閱圖書紀錄、登錄 Email 與圖書逾

期費用等。 
（四） 建議各位新生，請先確認 Email，以利透過 Email 享有圖書到期通知、預約書

到館通知、圖書逾期通知等服務。 
 電子郵件通知只是圖書館提醒服務，讀者應經常查詢個人借閱狀況，若未收

到圖書館相關 E-mail 通知，不能視為減免逾期處理費或延長借出期限之理

由。 
 

二、 圖書/多媒體資料借閱服務 

 （一） 借閱服務：圖書可借閱 30 冊，借期 4 週；多媒體資料可借閱 3 件，借期 7
天；電子書閱讀器每人限借 1 臺，借期 7 天。 

（二） 續借服務：圖書如無人預約，可續借 2 次，每次延長借期 4 週；多媒體資料、

電子書閱讀器如無人預約，可續借 2 次，每次延長借期 7 天。 
（三） 續借流程：連結本館網站，「個人書房」-進入借閱/續借，勾選欲續借之圖書，

點選續借即可，系統顯示續借成功與到期日，代表續借完成。(為保障其他使

用者借閱權利，圖書續借限定在到期日 7 日前始提供，多媒體資料、電子書

閱讀器限定在到期日 3 日前始提供。) 
（四） 預約服務：若欲借之圖書與多媒體資料（含電子書閱讀器），如已為他人借

出，使用者可直接在本館網站辦理線上預約。 
（五） 預約流程：本館網站的「館藏目錄」查詢檢索區輸入圖書、期刊或多媒體資

料，當資料狀況顯示為可預約時，即可辦理線上預約。所預約資料到館時，

本館將以電子郵件通知預約者，亦可在個人書房查詢，敬請預約者於 3 天內

到館辦理借書，多媒體資料（含電子書閱讀器）於 2 天內到館辦理借閱，逾

期則預約視同無效。 
（六） 逾期處理：借期屆滿仍未歸還者，圖書每逾一日，每冊逾期處理費新臺幣 5

元；多媒體資料每逾一日，每件逾期處理費新臺幣 20 元；電子書閱讀器每逾

一日，每臺逾期處理費新臺幣 50元。 
（七） 歸還方式：圖書請於到期日前歸還至一樓流通櫃檯，閉館期間可投館外還書

箱（光碟請勿投入）；多媒體資料（含電子書閱讀器）請到一樓櫃檯歸還，

勿投入還書箱，違規者依本館閱覽規則第五點處理。 
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資源 
借閱 

冊/件數 
借期 續借 逾期處理費 

預約 
保留日 

圖書 30 冊 4 週 可續借 2 次 每冊每日 5 元 3 天 
多媒體資料 3 件 7 天 可續借 2 次 每件每日 20 元 2 天 
電子書閱讀器 1 臺 7 天 可續借 2 次 每臺每日 50 元 2 天 

三、 圖書館資源使用 
 （一） 紙本圖書、期刊、多媒體館藏資料請連結本館網站首頁之「館藏目錄查詢」，

輸入資料如：書名/刊名、作者，使用館藏目錄查詢相關資訊。 
（二） 電子資源如電子期刊、電子書或資料庫等請連結本館網站，點選「電子資源

總覽」，輸入圖書館帳號密碼。 
（三） 推薦圖書請連結本館網站，點選「館藏查詢」-「圖書推薦」，參考推薦相關

說明，線上填寫申請。請先查詢館藏目錄，如本館未收藏，再行推薦，如係

本館已收藏的圖書，則不受理 。 
 

四、 圖書館利用教育指導課程 
 （一） 本館為協助使用者利用館藏資源教學與研究，提供利用教育服務，包括新生

圖書館導覽及電子資源利用教育，導覽請至 2F 參考服務組辦公室辦理登記，

利用教育請透過本校「線上報名系統」報名。 
 預約人數滿 5 人以上始開課。 

（二） 每學期利用教育課程皆會公布於圖書館網站，如無法配合課程時間，可自組

5 人 (含 )以上申請課程。  
（三） 本館製作一系列館藏資源利用數位學習教材，特別著重於電子資源的利用，

指導使用者在圖書館資源利用的各項技能與資訊蒐尋技巧，透過影音多媒體

的方式予以呈現，讓使用者可不受時空限制進行自我學習。請連結圖書館網

站，點選「電子資源」-「數位學習教材」使用。 
 

五、 教師指定參考資源服務 
 本校提供教師指定課程相關圖書或多媒體視聽資料供學生館內閱覽，以避免資源外借後

無法提供閱覽使用。 
 

 

資源類型 典藏地 線上查詢 
指定參考書 二樓參考室「教師指定參考書區」 *當學期、歷史資料 

*以教師或課程名稱查詢 指定參考視聽資料 五樓多媒體視聽室「教師指定參考

視聽資料區」 

六、 全國文獻傳遞服務系統館際合作服務 
 （一） 透過館際合作以付費方式向他校圖書館申請文獻複印或借閱圖書，使用方式

如下： 
 1. 首次使用註冊帳號密碼：至本館首頁點選「讀者服務」-「館際合作服務」

-「全國文獻傳遞服務系統」申請帳號，核准後即可啟用。 
2. 申請前，建議先查詢本館館藏目錄及電子資源，確認館內無提供您所需資
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料後，再行申請。 
（二） 目前與本館另訂有館際合作互惠大學共 8 校，包括臺灣師範大學、高雄師範

大學、臺北市立大學、彰化師範大學、屏東大學、臺東大學、臺南大學、東
華大學等校，互惠內容如下： 
1. 文獻複印費：每頁 2 元，郵資、Ariel 等費用依各校規定辦理，不收服務費，

其中東華大學、臺南大學 文獻複印尚無提供優惠。 
2. 借書費用：每冊 60 元，借期 30 天。 

 

七、 中部聯盟館借書服務 
 （一） 中部聯盟館借書服務由中部大學校院圖書館共同合作，可申請至多 3 所聯盟

館借書證跨校借書，共享聯盟館資源。 
（二） 申辦借書證流程： 

1. 至本館首頁，點選「讀者服務」-「中部聯盟館」。 
2. 點選「讀者使用專區」，填寫基本註冊資料。 
3. 待審核通過後，登入中部聯盟館網站點選欲申請的學校。 
4. 15 日內攜帶身分證件到所申請館櫃臺辦理報到。 

（三） 使用期限：一年（從當年 9 月 1 日至次年 8 月 31 日），借書權利有效期滿後

擬繼續借書者「需重新線上申請」，申辦日期自每年 9 月 1 日起至額滿為止。 
 

八、 教育大學館際互借服務 
 本校學生可至臺東大學、屏東大學、臺南大學、嘉義大學、臺北市立教育大學圖書館跨

校入館借書，如需申請此服務，請至本館一樓櫃檯填妥申請單並備一吋照片辦理。（借

期 3 週 3 冊） 

九、 臺大、師大館際互借圖書 

 本館與臺大及師大圖書館合作，以交換借書證方式提供跨校入館借書服務。 

（一） 借用方式：至本館辦理借用臺大或師大證書證，三週為限，到期需歸還借書

證至本館。 
（二） 借書：持合作館借書證至對方館借書。 

1.借閱冊數：圖書 5冊。 

2.借期：3週，不得預約及續借（依對方館規定）。 
（三） 還書：到期日前，自行前往對方館歸還圖書。 

 

十、 讀書會 

 （一） 每學期開學第一週至第四週開放辦理讀書會申請登記。 
（二） 讀書會類型多元，本校師生可自選主題籌組讀書會。 
（三） 獎勵方式：活動結束後，本館將依讀書會類型，評選出優秀組別，並頒予獎

狀及獎品(禮券)，以茲鼓勵！ 
（四） 讀書會相關籌組與運作方式，詳見本館網站。 

 

十一 、閱讀推廣活動(書展/多媒體影展)  

 本館每學期均舉辦閱讀推廣活動，包含主題書展與多媒體影展，展覽範圍涵括：自然科

學、倫理道德、文學藝術、社會分析、外國文化、歷史研究等多項豐富主題。 
活動 主題書展(含導讀演講) 多媒體影展 二手教科書交流活動 
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時間 學期中 學期中 學期末 
學期初 

內容 

展覽主題包含自然科

學、文學藝術等多項主

題。展場於本館一樓大

廳，展覽期間圖書亦提

供借閱。 

展覽主題包含性別平

等、品德教育等多元主

題。影展採線上播放，

可直接輸入帳密觀賞。 

每學期期末募集二手課程

教科書或教師指定相關用

書，所募書籍將於下學期

初交流。 
 

十二 、討論室 

 （一） 本館提供 4 間討論室供師生團體討論使用，凡本校教師及在學生滿 3 人以上
為學術研究需要，均得提出申請。 

（二） 討論室採線上登記預約（至本館首頁-讀者服務-個人借閱狀況-討論室預約），
借用時間至多 2 小時，預約時段超過 10 分鐘未辦理借用者，即取消預約資格
並登記違規乙次，改由候補預約者借用，詳參本館討論室使用要點。 

 

十三 、多媒體視聽團體室 

 多媒體視聽團體室之借用，4 人以上方可申請使用，採線上預約或現場登記方式辦理，使

用者憑證向本館多媒體視聽室櫃檯辦理借用手續。視聽設備及資料請愛惜使用，用畢後

應立即歸還並換回證件。每次使用以不超過 3 小時為原則。 

十四 、圖書館開放時間 

 可參見本館網頁「圖書館導覽」-「開館時間」。 

圖書館服務臺電話：(04)22183213、22183216 

網址：https://lib.ntcu.edu.tw   

         

https://lib.ntcu.edu.tw/

